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Kära studenter,

Välkommen till din online Business English kurs på Cambridge Institute. Var så vänlig och läs följande 
instruktioner noggrant så att du till fullo kan förstå hur man använder vår plattform.

Vår plattform fungerar omväxlande teoritiskt och praktikskt.  Kursen kommer att utvecklas helt på engelska, 
vilket har visat sig vara en mycket mer e�ektiv metod för studenter att vänja sig arbeta på detta språk. 

 Kursen är indelad i 15 enheter, där du hittar följande avsnitt:



När du väl är inne på kursen kommer du åt övningarna genom att 
klicka på en av länkarna som visas i varje avsnitt, så som på bilden 
nedan:

HUR GENOMFÖR JAG UPPGIFTERNA? 
På sidan dessa länkar tar dig till klickar du på den blåa knappen för 
att antingen starta övningen för första gången eller för att fortsätta 
arbeta på ditt senaste försök.



Varje enhet har en text som berör ett ämne. Dess längd och komplexitet varierar beroende på din engelska nivå. Alla läs avsnitt kommer med 
kunskapsfrågor för att testa din förståelse av ämnet. Du kommer att få övningar med "�ervalsfrågor" och du kommer du att bli ombedd att välja 
mellan en av de tre  alternativ som presenteras.

READING



Först av allt, kommer du att hitta en förteckning som handlar om viktig vokabulär som vägleder enheten. Efter det kommer det att �nnas en 
övning där du ibland måste kompletera och slutföra vissa meningar med ett av orden som �nns i en lista.

VIKTIGT!
När du skriver fraser eller fyller i ord i luckorna, glöm inte att du måste sätta en apostrof ( ‘ ) och INTE ett accenttecken ( ´ ). Använd inte heller en 
punkt ( . ) i slutet av meningarna.

VOCABULARY



Våra kurser består av olika inspelningar vilket kommer att hjälpa dig att utveckla en god lyssnings 
förmåga i olika a�ärssituationer. Det första du bör göra här är att klicka på "Play"-knappen för att lyssna 
på utdraget för varje enhet. Efter det kommer du att hitta �era aktiviteter framför allt "�ervalsfrågor”. En 
utskrift av inspelningen är alltid försedd, du behöver bara klicka på knappen “Hide the transcript”(Tänk 
på att göra det först efter att du är helt klar med övningen)

LISTENING



Du kommer att få skriva tre texter som står för en speci�k situation. Ett personligt brev, ett klagomål och en avskedsansökan.  Skrivtips och 
exempel på texter kommer att ges här. Efter att du lämnat in dina övningar, kommer dina texter rättas av våra lärare inom 48-72 timmar.

WRITING



I det här avsnittet hittar du en rad användbara tips för att förbättra både ditt skrivande och din tal förmåga. Några relevanta exempel kommer att 
ges också. Du behöver inte skicka in några övningar här.

USEFUL LANGUAGE



BUSINESS GRAMMAR
Här hittar du en hel del intressanta grammatiska förklaringar rörande de teman som du studerar.  Du kommer också att få göra "fylla i de tomma 
raderna" övningar.

VIKTIGT!
När du skriver fraser eller fyller i ord i luckorna, glöm inte att du måste sätta en apostrof ( ‘ ) och INTE ett accenttecken ( ´ ). Använd inte heller en 
punkt ( . ) i slutet av meningarna.


