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Lieber Kursteilnehmer,

herzlich willkommen in unseren online Business Sprachkurs des Cambridge Institutes. Bitte, allererst lesen Sie 
aufmerksam die folgenden Hinweise, um ein gutes Verständnis und eine optimale Ausnutzung unserer 
Lernplattform zu erhalten. 

Unsere Lernplatform kombiniert Theorie und Praxis. Der ganze Kurs läuft nur auf Englisch. Es gibt Beweise dafür, 
dass Fremdsprache besser gelernt werden, wenn der ganze Sprachkurs nur auf diese bestimmte Fremdprache 
läuft, so dass die Teilnehmer sich daran gewöhnen. 

Der Online Sprachkurs besteht aus 15 Lektionen, die in verschiedenen Abschnitten unterteilt werden:



Innerhalb Ihres Kurses können Sie auf die Übungen zugreifen, indem 
Sie wie auf dem Bild einen der Links bei jeder Lektion anclicken:

WIE KANN ICH AUF DIE ÜBUNGEN ZUGREIFEN?
Innerhalb der folgenden Seite müssen Sie einfach den blauen 
Duckknopf anclicken, um entweder die Übung zu beginnen oder sie 
wieder zu machen.



Jede lektion hat einen Text, der auf dasselbe Thema bezogen ist. Die Länge und Komplexität des Textes erhöht sich stets im Laufe des Kurses. Die 
Leseverstehensabschnitte enthalten Fragen mit verschiedenen Optionen zu antworten: Man muss die richtige Antwort unter drei Möglichkeiten 
auswählen.

READING



Allererst �nden Sie am Anfang der Lektion eine Liste mit den relevanten Wörtern, die Sie lernen müssen. Dann müssen Sie mit den Wörtern, die 
auf das Wörterverzeichnis jeder Lektion erscheinen, eine Reihe von Sätzen ergänzen. 

HINWEIS
Wenn Sie eine Lücke mit einem Satz ausfüllen, erinnern Sie sich daran, dass Sie keinen Akzent ( ´ ) sondern ein Apostroph ( ‘ ) setzen müssen. 
Zudem müssen Sie keinen Punkt ( . ) am Ende des Satzes schreiben.

VOCABULARY



Unser Sprachkurs hat verschiedene Audio-Aufnahme, die Ihnen erlauben, Ihr Hörverstädnis in 
verschiedenen Situationen der Unterhandlung zu entwickeln. Das Erste, was Sie machen müssen, ist auf 
Play zu drücken, um die gewünschten Aufnahmen jeder Lektion zu hören. Nach dem Hören bekommen 
Sie viele verschiedenen Aktivitäten in Bezug auf das Audio wie z. B. Sätze ergänzen, richtig oder falsch 
antworten, kleine Antworte schreiben, Transkriptionen machen, etc. Für diese letzte Aufgabe müssen 
Sie auf „Show the transcript“ drücken. Sie werden immer den Zugang zur Aufnahme der Transkription 
zur Verfügung haben (das Beste ist die Transkription hören, nur wenn Sie mit der Übung fertig sind).

LISTENING



Bei diesem Teil müssen Sie drei passende Verfassungen zu drei spezi�schen Situationen schreiben: Einen Bewerbungsschreiben, ein 
Beschwerdeschrift und ein Kündigungsschreiben. Wir werden Ihnen mit Tipps in Bezug auf das Schreiben für jede unterschiedliche Formatvorlage 
beraten. Die Lehrer haben zwischen 24 und 48 Stunden Zeit, um Ihre Hausaufgabe zu korrigieren. 

WRITING



Hier werden Sie Tipps sowie eine Liste mit den wichtigsten und spezi�schen Sprachwendungen, Redeweisen und Vokabular nützlich für das 
Schreiben und für den mündlichen Ausdruck �nden. In diesem Abschnitt müssen Sie keine Übung absenden. 

USEFUL LANGUAGE



BUSINESS GRAMMAR
Sie werden eine theoretische Erklärung der Grammatik in jeder Lektion �nden. Außerdem müssen Sie „ Satzergänzungen“ machen.

HINWEIS
Wenn Sie eine Lücke mit einem Satz ausfüllen, erinnern Sie sich daran, dass Sie keinen Akzent ( ´ ) sondern ein Apostroph ( ‘ ) setzen müssen. 
Zudem müssen Sie keinen Punkt ( . ) am Ende des Satzes schreiben.


